辽宁科技学院文件

辽科院发〔2015〕69号


关于印发《辽宁科技学院“小金库”专项清理整治工作实施方案》的通知

各部门、各单位：

现将《辽宁科技学院“小金库”专项清理整治工作实施方案》印发给你们，请认真遵照执行。

                              辽宁科技学院

2015年9月25日

辽宁科技学院“小金库”专项清理整治工作实施方案

　　为深入贯彻落实《辽宁省教育厅关于省属高校开展“小金库”专项清理整治工作的通知》（辽教发〔2015〕138号）文件精神，确保学校“小金库”专项治理工作有序开展、取得实效，结合学校实际，制定本实施方案。

    一、工作目标
    认真落实清理检查“小金库”的具体要求，坚持边专项治理、边完善制度，在学校自上而下扎实开展“小金库”专项治理工作，坚决查处和纠正各种形式的“小金库”，进一步严肃财经纪律，促进党风廉政建设，提高财政资金使用的规范性和有效性，健全防治“小金库”的长效机制，坚决杜绝“小金库”问题发生。

  二、“小金库”专项清理整治范围
  此次治理“小金库”范围是学校各部门、各单位（以下简称“各单位”）。对资金流量大、群众反映强烈、日常管理发现问题较多的重要部门要特别进行重点检查。

  三、“小金库”专项清理整治内容
  2013年以来凡违反国家财经法规其他有关规定，侵占、截留、隐匿各种应交收入，或以虚列支出、资金返还等方式转移资金，私存私放，不将资金（含有价证券）纳入学校预算管理，不将收支列入学校会计账内的各种行为，均属于“小金库”行为。重点是2013年以来各项“小金库”资金的收支数额，以及目前“小金库”资金滚存余额和形成的资产。对设立“小金库”数额较大或情节严重的，应追溯到以前年度。

    “小金库”的主要表现形式包括：

    1.违规收费、罚款及摊派设立“小金库”；

    2.用资产处置、出租收入设立“小金库”；

    3.以会议费、劳务费、培训费和咨询费等名义套取资金设立“小金库”；

    4.经营收入未纳入规定账簿核算设立“小金库”；

    5.虚列支出转出资金设立“小金库”；

    6.以假发票等非法票据骗取资金设立“小金库”；

    7.上下级单位之间相互转移资金设立“小金库”；

    8.用社会捐赠、校内外各种办班结余、各种押金结余、保证金结余、人事聘用合同违约金、劳务费用结余、收取学生杂费等其他收入设立“小金库”。

四、组织领导

成立辽宁科技学院清理整治“小金库”工作领导小组，主要负责指导学校“小金库”专项清理整治工作，研究制定有关政策规定和专项治理措施，协调解决有关重要问题。领导小组下设办公室，主要负责“小金库”专项清理整治的日常组织协调工作。

组  长：赵文珍  党委书记

        马  壮  校长、党委副书记

副组长：邓献宇  纪委书记

        相玉红  副校长

成  员：秦桂莲  财务处处长

        刘玉皎  纪委副书记（监察室主任）

        高  松  审计处处长

        朱志恩  财务处副处长

下设工作领导小组办公室，组成人员如下：

主  任：秦桂莲 

成  员：朱志恩  吴志凤  李  艳  王  丹  康世平
联系人：康世平

联系电话：024-45861080 传真：024-44823016邮箱：bxksp@163.com

五、治理方法和步骤

（一）动员部署、自查自纠（截至2015年10月10日）。各单位主要领导要切实把“小金库”专项治理工作，摆上议事日程，加强组织领导，深入做好思想发动、政策宣传和组织部署等工作。

各单位要认真组织自查，排查问题，及时纠正。自查面必须达到100%，确保不走过场、不留死角。要在自查中落实公示制、承诺制和问责制，将自查情况在单位内部进行公示和承诺（公示时间不得少于10天），并明确责任追究的规定，接受群众监督。

自查工作结束后，各单位填写《“小金库”自查自纠情况报告表》（附件1）、《关于“小金库”治理工作的承诺书》（附件2）、《关于“小金库”治理工作的公示》（附件3），经本单位党政负责人签字后，于10月20日下班前报送至学校治理“小金库”工作领导小组办公室（办公楼314室），电子版同时发送至bxksp@163.com。（对于自查没有“小金库”的部门，经部门领导、主管校领导签字确认后，报零报表）。

（二）学校进行抽查、重点检查（截至2015年10月20日）。在各单位自查自纠基础上，学校将组成检查小组，对部分单位进行重点抽查和重点检查。

（三）整改落实（截至2015年10月25日）。各单位要对自查、内部抽查等阶段发现的问题，有针对性地制定整改措施，落实整改责任，明确整改时限，确保资金资产处理到位、违纪责任人员处理到位。对自查出的“小金库”，要如数转入符合规定的单位账簿，依法进行财务、税务等相关处理。在整改过程中要深入剖析产生问题的原因，健全制度，堵塞漏洞，深化改革，加强管理，强化监督，巩固和深化治理成果。工作领导小组办公室于10月25日前将专项治理工作情况形成书面报告，报送至教育厅高校综合管理处。

  六、清理整治工作要求

（一）提高重视程度。此次“小金库”专项治理工作时间紧、任务重，各单位要高度重视，精心组织，周密安排，做到责任明确，要求明确，要按照学校小金库治理工作方法步骤开展工作，保证在规定时限内完成工作任务。对自查出的“小金库”，要如数转入符合规定的单位账簿，依法进行财务、税务等相关处理。各单位对其所属单位进行的内部检查，视同自查。对专项治理工作中走过场的单位，给予通报批评并责令整改；对问题严重的，要追究主要负责人的责任。

（二）加强协调配合。在专项治理期间，学校财务、纪委办公室、审计等相关部门要加强协调配合，对“小金库”治理工作的机构建立、方案制定、自查自纠、重点检查、案件移送、情况报送等工作情况及时进行沟通协调，建立起分工明确、运转顺畅、配合有力的工作协调机制。

（三）畅通举报渠道。学校纪委办公室要认真做好举报的受理工作，健全举报登记和查处督办制度，做到件件有交待、事事有着落。同时，要采取措施为举报人保密，凡泄露举报人或打击报复举报人的，要追究有关人员的责任；触犯刑律的依法移送司法机关处理。

举报电话：024-45861118纪委办公室（监察室）

举报邮箱：lkyjwb@163.com纪委办公室（监察室）
（四）对专项治理工作中发现的其他违反法律法规的问题，按有关法律法规进行处理。

    附件：1.“小金库”自查自纠情况报告表

          2.关于“小金库”清理整治工作的承诺书

          3.关于“小金库”清理整治工作的公示

附件1：

“小金库”自查自纠情况统计表
单位名称(盖章)：                                                       单位：元
	项        目
	行次
	金额
	备注

	一、2012年底“小金库”资金滚存余额和资产原值
	1
	
	

	其中：滚存资金余额
	2
	
	

	二、2013年至今“小金库”资金来源合计
	3
	
	

	1.违规收费、罚款及摊派设立“小金库”
	4
	
	

	2.资产处置、出租、使用收入
	5
	
	

	3.以会议费、劳务费、培训费和咨询费等名义套取资金设立“小金库”
	6
	
	

	4.经营收入未纳入规定账簿核算设立“小金库”
	7
	
	

	5.虚列支出转出资金设立“小金库”
	8
	
	

	6.以假发票等非法票据骗取资金设立“小金库”
	9
	
	

	7.转移资产
	10
	
	

	8.其他
	11
	
	

	三、2013年至今“小金库”资金支出合计
	12
	
	

	1.弥补成本费用
	13
	
	

	2.购置资产、对外投资或对外借款支出
	14
	
	

	其中：期末存在的资产原值
	15
	
	

	3.发放职工工资、奖金、津补贴、福利等支出
	16
	
	

	4.接待宴请、公款旅游、职务消费支出
	17
	
	

	5.礼品礼金支出
	18
	
	

	6.私分、贪污、挪用
	19
	
	

	7.其他方式支出
	20
	
	

	四、期末“小金库”资金滚存余额和资产原值
	21
	
	

	1.现金及银行存款
	22
	
	

	2.有价证券
	23
	
	

	3.存货
	24
	
	

	4.固定资产
	25
	
	

	5.应收款项或其他债权
	26
	
	

	6.长期股权投资
	27
	
	

	7.其他
	28
	
	

	五、自查发现小金库处理情况
	29
	
	

	应退还违规收费及摊派等金额
	30
	
	

	已退还违规收费及摊派等金额
	31
	
	

	个人应退还违规所得金额
	32
	
	

	个人已退还违规所得金额
	33
	
	

	其他应追回违规支出金额
	34
	
	

	其他已追回违规支出金额
	35
	
	


单位负责人：         学校分管领导：              填表人：        填表时间：

附件2：

关于“小金库”清理整治工作的承诺书
为深入贯彻落实学校的部署和要求，解决“小金库”这个人民群众反映强烈突出问题，健全防治“小金库”长效机制，坚决防范和杜绝“小金库”，本单位按照学校治理“小金库”工作领导小组的要求开展“小金库”治理工作，并郑重承诺如下：

一、严格按照规定步骤，扎实推进治理工作，不走过场，坚决扫清工作死角。

二、严格执行本次“小金库”治理的政策规定，认真落实各项治理措施，务求实效。

三、严格遵照要求准时上报“小金库”等相关报表，并保证数据完整、真实、全面、准确，不虚报、瞒报。
四、经过此次检查，本单位已无任何形式的“小金库”存在，并保证今后不设立“小金库”。

本单位承诺愿意主动接受广大干部职工监督。若承诺不实，愿意承担责任，并自愿接受处理。

单位党政负责人签字：

单位（盖章）

                           2015年   月   日
附件3：
关于“小金库”清理整治工作的公示
按照辽宁省教育厅及学校的部署要求，2015年我单位的“小金库”治理工作将严格按照动员部署、自查自纠、整改落实、机制建设的步骤开展，根据关于“小金库”治理工作必须进行公示的要求，现将我单位自查阶段发现的“小金库”情况公示如下：
…………

除上述问题之外，我单位再无“小金库”。请广大干部职工监督。如发现还存在“小金库”问题，请举报。
公示时间：   月   日——    月   日
举报电话：024-45861118纪委办公室（监察室）

举报邮箱：lkyjwb@163.com纪委办公室（监察室）

单位（盖章）

2015年   月   日
	辽宁科技学院办公室                     2015年9月25日印发
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