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备注：1、外单位人员需提供身份证号码、建设银行卡号（电子文件）
（收件箱：bxksp@126.com）;
2、本单位人员一律发放到工资卡中。






经济业务发生，经办人员取得原始凭证，相关人员签字确认后，将发放明细表另外复印一份。








经办人员从网上下载“经费调拨单”，依据发放明细表费用列支经费卡填制经费调拨单。经费调拨单由制单人、部门负责人、分管校领导、财务处计划科分别签字确认。





经办人员按人事处要求，每月按期将发放明细表及复印件、经费调拨单报人事处；复印件由人事处留存计税、核发。








发放明细表原件和经费调拨单经人事处签字后，由经办人员送交财务处进行账务处理。

















